Starosta Obce Nizna Boca ako sStatutarny organ obce podla § 13, ods.4, pism.
e) a ods. 5 zakona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov v suvislosti s prijatim zakona €. 95/2013 Z. z, ktorym sa meni

a dopina zakon &. 25/2006 z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich
predpisov

vydava
Smernicu é. 1/ 2013

upravujucu jednotny postup Obce Nizna Boca
pre zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky

§1

Uéel smernice

1) Obec Nizna Boca je podla § 6 ods. 1 pism. b) zdkona €. 25/2006 o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,Zakon“ verejnym obstaravatelom a pri zadavani zakaziek
postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni tohto Zakona.

2) Verejnym obstaravanim su postupy podfa tohto Zakona, ktorym sa zadavaju:
» zakazky na dodanie tovaru
» zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac
» zakazky na poskytnutie sluzieb
» sutaz navrhov

3) Zakon upravuje pravidla postupu verejného obstaravania pri zadavani
nadlimitnych a podlimitnych zakaziek

4) Vzhladom na skutoCnost, Ze dnha 1.7.2013 nadobuda ucinnost novela €. 95/2013
Zakona, ktorou sa meni kategorizacia, limity zakaziek a povinnosti verejného
obstaravatela pri zadavani zakaziek, obec NiZzna Boca vypracovala internu
smernicu na postup zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako
podlimitné zakazky.

§2

Postupy, finanéné limity predpokladanej hodnoty zakaziek

1) V zmysle Zakona sa zakazky delia na :
» nadlimitné
» podlimitné

2) Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit spdsob urCenia jej predpokladanej hodnoty
s cielom vyhnut sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona

3) Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej
predpokladana hodnota je rovna alebo vysSia ako finan¢ny limit, ustanoveny
v8eobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné
obstaravanie.



4) Podlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatefom, ktorej
predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo poc¢as platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok
nizSia ako finanény limit podla bodu 5) tohto ¢lanku.

5) Nadlimitna zakazka
» od 200 000 EUR — ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin)
alebo o zakazku na poskytnutie sluzby
» 5000 000 EUR - ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac.

6) Podlimitna zakazka
a) Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutoCnenie stavebnych prac - bezne
dostupnych na trhu
» od 5 000 EUR — 200 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru
(okrem potravin) alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby,
> od 5 000 EUR — 5 000 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto&nenie
stavebnych prac.
b) Dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutoCnenie stavebnych prac, ktoré
nespadaju do predchadzajuceho zaradenia - nie beZna dostupnost na trhu
» Od 20 000 EUR — 200 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru
alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,
» 0Od 30 000 EUR — 5 000 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac,
c) Dodanie tovaru, ktorym su potraviny

» 0Od 40 000 EUR — 200 000 EUR,

4) Do zavedenia elektronického trhoviska v zmysle §92 Zakona, sa kategorizacia
podlimitnych zakaziek podfa ods. 6, pism. a) Zakona sa neuplatfiuje. Obec
postupuje pri zadavani podlimitnych zakaziek v zmysle limitov uvedenych
Vv 0ds.6, pism. b) a c) tejto smernice.

§3
Postup pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou
nizSou ako podlimitné zakazky

1) Pri zabezpeceni zakaziek s predpokladanou hodnotou :
» do 5000 EUR pri obstaravani tovarov, sluzZieb a prac
» do 40 tis. EUR pri potravinach
postupuje obec priamym zadanim tak, aby vynaloZzené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli efektivne a primerané jeho kvalite a cene.

2) Pri zabezpeleni zakaziek s predpokladanou hodnotou:
a) od 5 000 EUR — 20 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o
zakazku na poskytnutie sluzby,
b) od 5 000 EUR — 30 000 EUR, ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych
prac,
obec bude vykonavat prieskum trhu.

3) Prieskum trhu bude vykonany tak, Ze starosta obce alebo nim poverena osoba,
bude postupovat v sulade s §9 ods. 9 Zakona a zabezpedi :



4)

5)

6)

7)

1)

2)

A\

urCenie predpokladanej ceny v sulade s §5 Zakona

vypracuje vyzvu na predloZenie ponuky — priloha ¢.1

» zverejni zadavanie zakazky v profile na internetovej stranke obce ato
najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim, ak je verejny obstaravatel v
Casovej tiesni z dévodu mimoriadnej udalosti nespbésobenej verejnym
obstaravatefom, ktori nemohol predvidat, tak v den jej zadania.

» Vyzvu na predlozenie cenovej ponuky zaSle minimalne trom potencialnym
uchadzacom. (elektronicky, poStou alebo doru€i osobne), o preukaze
dokladom o odoslani resp. odovzdani

» Zabezpeci vyhodnotenie prieskumu trhu na tlaCive Zapisnica z prieskumu trhu
— priloha ¢. 2

» Zabezpeli oznamenie vysledkov vsetkym uchadzacom, ktori sa zucastnili

verejného obstaravania

A\

Kazdy uchadzac, ktori sa zu€astni prieskumu trhu musi byt opravneny poskytovat
predmet obstaravania. Spésobom na preukazanie opravnenia je aktualny vypis z
obchodného alebo zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v
prislusSnom profesijnom zoznam (postacuje aj neoverena fotokopia)

Vybrany uchadza€ nesmie mat evidované zavazky po lehote splatnosti vocCi
verejnému obstaravatelovi.

Verejny obstaravatel vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie
ponuk podla § 35 Zakona na zaklade:

» ekonomicky najvyhodnejSej ponuky alebo,

» najnizSej ceny.

Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky,
verejny obstaravatel urCi jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky a
pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi zabezpecCi kvalitativne rozliSenie splnenia
jednotlivych kritérii. Kritériom na vyhodnotenie ponuk podla ods.6 § 35 Zakona
nesmie byt dizka zaruky, podiel subdodavok a lehota splatnosti faktur.

§4

Predpokladana hodnota zakazky

Predpokladana hodnota zakazky na ucely tohto zakona sa urCuje ako cena bez
dane z pridanej hodnoty.

Predpokladana hodnota zékazky musi vychadzat z ceny, za ktoru sa obvykle
predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case uverejnenia
oznamenia o vyhlaseni VO alebo musi vychadzat z ceny , za ktoru sa obvykle
predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case zaCatia postupu
zadavania zakazky a pravidla jej vypoctu urCuje § 5 zakona.



§5

Uzatvorenie zmluvy, resp. vystavenie objednavky

1) Za obec uzatvara zmluvu aj objednavku Statutarny zastupca — starosta obce

§6

Evidencia — Statistika

1) Dokumentéacia zo zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako
podlimitné zakazky sa eviduje a uchovava po dobu 5 rokov po uzatvoreni zmluvy,
resp. vystaveni objednavky.

2) Sucastou dokumentacie su vsetky doklady a podklady pre zadanie zakazky, napr.
vyzvy na predloZenie ponuky, zaznamy z rokovani, zaznamy z vyhodnotenia
ponuk, zmluva, resp. objednavka a pod.

3) Obec vytvori na svojej internetovej stranke sekciu ,verejné obstaravanie®, na
ktorej bude zverejniovat vyzvy a vyhodnotenia verejnych obstaravani,

4) Obec vytvori na svojej internetovej stranke profil v zmysle § 9, 0ods.9 Zakona.

§7

Elektronicka aukcia

1) Obec pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou niZzSou ako podlimitné
zakazky moze vyuzit’ elektronicku aukciu.

§8

Komisia

1) Starosta obce urCi, ¢i na vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakaziek s
predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky v sulade s
ustanovenim § 40 Zakona bude zriadena vyhodnocovacia komisia.

§9
Rozpocty — limity

1) Obec postupuje pri obstaravani tovarov, sluzieb, navrhov a prac podla CPV
kodov, schvaleného rozpo€tu obce na prislusny kalendarny rok a v sulade s
limitmi v zmysle § 2 tejto smernice.

§ 10
Nenavratné finanéné prispevky

1) Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané
nenavratné financné prispevky musi prebiehat v sulade so Zakonom a podla
metodiky, pokynov poskytovatela NFP. V pripade, ze poskytovatel nema urCenu
metodiku, postupuje sa podla tejto internej smernice.

§11
Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné
zakazky, pri ktorych nie je potrebné vykonavat’ vyber dodavatela prieskumom
trhu.



1) Verejny obstaravatel vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zadavani zakaziek s
predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky, pri ktorych nie je
potrebné vyberat’ dodavatela prostrednictvom prieskumu trhu:

a) sluzby

- sluZzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),
- prenajom priestorov a ubytovanie u€astnikov podujati,

- pravne, poradenské, auditorské, uctovné a poistovacie sluzby,

- prepravne, Speditérske a kuriérske sluzby,

- prekladatelské sluzby,

- vydavky na reprezentacné ucely,

- Skolenia, kurzy, seminare,

b) tovary

- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskych jedalhach,

- vecneé a kvetinové dary pri uvitani do zivota a Zivotnych jubileach,

- stravné listky.

c) stavebné prace

- doplnujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pévodnej zmluvy, ktorych
potreba vyplynula dodato¢ne z nepredvidatelnych okolnosti, a zdkazka sa zadava
pébvodnému dodavatefovi, ktory pdvodnu zmluvu realizuje a celkova hodnota
stavebnych prac alebo sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty povodnej zmluvy, ak
doplfiujuce stavebné prace alebo sluzby su nevyhnutné na plnenie pévodnej zmluvy
a nie su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pévodného plnenia zmluvy bez
toho, aby to verejnému obstaravatelovi nespdsobilo neprimerané tazkosti alebo su
technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pdvodného plnenia zmluvy, ale su
nevyhnutné na spinenie povodnej zmluvy,

- tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov
alebo z dovodov vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnut len urcity
dodavatel.

d) havaria

V pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maju za nasledok Skody na
majetku obce, je potrebné zabezpecit tovary, sluzby alebo stavebné prace u asovo
najblizSie dostupného dodavatela k miestu potreby, priCom starosta alebo poverena
osoba vyhotovi kratky zapis s odévodnenim vyberu.

) o §12
ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

1. Starostom poverena osoba vedie evidenciu verejného obstaravania v rozsahu
zadavania nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek a zakaziek s
predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky,

2. Na zaklade schvaleného rozpoCtu a jeho Uuprav starosta alebo nim poverena
osoba pripravuje a aktualizuje plan verejného obstaravania na prislusny
kalendarny rok, resp. prislusné planovacie obdobie,



~N o

. ZabezpeCuje prislusné spravy v zmysle ustanoveni zakona o verejnom

obstaravani, Statistickych hlaseni a pod.,

. Zabezpecuje archivaciu ukon¢enych postupov verejného obstaravania v rozsahu

zadavania nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek a zakaziek s
predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky,

. Tento interny predpis je platny dihom jeho podpisania a nadobuda ucinnost’ od

1.7.2013.

. Za dodrzanie tohto predpisu je zodpovedny starosta obce,
. Tymto internym predpisom sa od datumu jeho ucinnosti nahradzaju Zasady

postupu zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami platné od 27. 04. 2012.



Priloha ¢. 1

OBEC NIZNA BOCA

Cj:

Obec Nizna Boca ako verejny obstardvatel v zmysle § 6 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon”) na
verejné 0bstardvanie ZaKazky..........oceereiiirie et e v sulade s ustanovenim §
9 ods. 9 zakona, tymto vyzyva opravnenych poskytovatelov (uviest konkrétny predmet zakazky) na predloZenie

Datum:

Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

cenovej ponuky pre dany predmet zakazky.

1. Identifikacia verejného obstaravatela v zmysle § 6 ods. 1 pism. b) zakona
@] o =TT UUTURRN
AN [ Y- USRS
& 1 6] o 1= 2 - TSP , starostom
ICO ettt e
DIC ————————————— et
BanKoVE SPOJENIE e e e e e et r e e s e b reae e eare s
CISIO UELU ettt ettt ettt et n e et eaeaens
Kontaktnd 0soba pre VO s
TelefOnNny KONtakt e e s e
E—mailovd adresa ettt raeas
INtErnetova STrANKA et re e e e eaees

2. Predmet zakazky (slovny popis tovaru, sluzby, stavebnych prac, vystizny opis - ndzov)

3. Typ zmluvy, ktora bude relevantna predmetnej zakazke (napr. kiipna zmluva, mandatna
zmluva, zmluva o dielo)

4. Podrobny opis predmetu zakazky (obstaravania)

5. Predpokladana hodnota zakazKy.......ccccceeeiiiiiiiimmmeiiiiiiiiiiieecceiscesnererenenesssssssnesensnnnenses

6. Miesto a termin dodania predmetu zakazky..........coeeviiiiiiiiiiiiiiiniisisnsnsnsssisssssssssssssssssennnes

7. Lehoty na dodanie alebo dokoncenie predmetu zakazky alebo trvania zmluvy

8. Podklady k vyzve na predloZenie cenovej ponuky .............ccccccvieiiiiiiiie e

9. Financovanie predmetu zakazky (uviest z akych prostriedkov bude zékazka financovana)

10. Lehota na predloZenie PONUKY ..............ooiiiiiiiiieciieie et et ere e e e aaeee e

11. Miesto na predloZenie PONUKY ...........ccccceeiiiieiiiieiieee e ce e e e e e sree e seeeeeans

12. Sposob predloZenia ponuky (POStoU, 0SODNE ...) cceeeiiiiiiciie e



13. Kritéria na vyhodnotenie pontk s pravidlami a sp6sob hodnotenia ponuk

14. Pokyny na zostavenie ponuky (uviest formu, pocet vyhotoveni, sp6sob oznaéenia ponuky,

moznost variantného riesSenia, moznost delenia zdkazky...)

Pozadujeme, aby ponuka obsahovala nasledovné doklady a tidaje: (uviest podlia predmetu

zakazky, napr.

a) Identifikaéné udaje uchadzaéa (obchodné meno a sidlo, ICO, DIC, IC DPH, kontakty,
registraciu, bankové spojenie a pod.),

b) Navrh uchadzaéa na plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk ( presne Specifikovat podla
uréenych kritérii),

c) Fotoképia dokladu o opravneni realizovat zakazku (vypis z OR, ZR)

d) Navrh zmluvy o dielo (pri stavebnych pracach) je suc¢ast podkladov

15. Otvaranie ponuk bude verejné / neverejné (uviest datum, ¢as a miesto)

16. Postup pri otvarani ponuk (uviest komu bude umoznend Ucast na otvarani ponuk a za akych
podmienok)

17. Lehota viazanosti ponuk (Uviest datum) .......cccceviiiiiiiii e e

18. Dalsie informacie verejného obstaravatela

Poverend osoba: e

Meno, priezvisko, podpis

Schvalil : dfa o

podpis starostu a peciatka



Priloha €. 2:

OBEC NIZNA BOCA
Cj: Datum:
Zapisnica
z otvarania a vyhodnotenia VO zakazky“..........ccccccvvrernniiiccnrinnnens “ konaného
(o [ - T [ T Vietetttteisiiinnreesiisssesssseesssssssssssssessessssssssssensss

Pritomni : podla prezencnej listiny ktora tvori prilohu zapisnice v pripade verejného otvarania ponuk :

Otvaranie ponuk :

Udaj komu, akym spdsobom a kedy bola doruéend vyzva so stutaznymi podkladmi na predloZenie

ponuky:
P.C. Nazov zaujemcu Adresa Termin Akym Poznamka:
odoslania spésobom, | (potvrdenie
vyzvy /postou, emailom prijatia
emailom/ sutaznych
podkladov)

Zoznam uchadzacov, ktori doruéili ponuky: (uviest v poradi, v ktorom boli doruc¢ené v sulade
s evidenciou — presny nazov uchadzaca, sidlo resp. miesto podnikania).

P. ¢. Nazov uchadzaca Adresa : Termin Spbsob Pridelené
podla dorucenia: dorucenia : ¢. .

¢asu z dennika
dorucenia posty:

Vyhodnotenie pontk zabezpecuje :

Osoba poverend : ....cccceeeeecieeeeeciiee e alebo komisia na vyhodnotenie ponuk: (uvedieme
v pripadoch ked' bola komisia zriadena).

Uchadzaci predlozili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych kritérii na vyhodnotenie ponuk:
(uviest v poradi, v ktorom boli predloZzené s uvedenim presného oznacenie uchadzaca a jeho sidla,
resp. miesta podnikania a navrhu na plnenie kritérii):

P.C. Nazov Kritérium cena | Kritérium cena | Vyhodnotenie | Vylucéenie
a adresa bez DPH s DPH splnenie ponuky
uchadzaca v € vE dokladov Casti— | 3 dovod jej

podmienky vyliéenia

Ucasti




Zoznam uchdadzacov, ktorych ponuky st uplné a splnili poZiadavky verejného obstaravatela na
predmet zdkazky a postupuju do vyhodnotenia : (uviest v poradi ako boli dorucené s presnym
oznacenim uchdadzaca, jeho sidle, resp. miesta podnikania).

P.C. Nazov Celkova Urcenie Rozdiel v bodovom ohodnoteni
a adresa posudzovana poradia a v cene € oproti vitaznému
uchadzaca cenav€ Uspesnosti uchadzacovi

Identifikacia Uspesného uchadzaéa s uvedenim dévodov uspesnosti ponuky: (uviest presné
oznacenie Uspesného uchadzaca, jeho sidla, resp. miesta podnikania).

Verejny obstardvatel bezodkladne pisomne oznami vSetkym uchadzacdom, vysledok vyhodnotenia
ponuk.

Uspesnému uchadzacovi ozndmi, 7e jeho ponuku prijima s nim zmluvu v sulade s predlozenou
ponukou a podmienkami vyhlasenej vyzvy a prislusnych ustanoveni vseobecne zavaznych pravnych
predpisov, v lehote viazanosti ponuk po predlozeni vsetkych dokladov v zmysle Vyzvy.

Predmetné VO po vyhodnoteni ponuk bolo ukonéené dna. .....................

Tato Zapisnica zotvarania ponuk spolu s ostatymi dokumentmi vramci VO, tvori sucast
dokumentacie zVO abude archivovand verejnym obstaravatefom vlehote 5 rokov po uzavreti
zmluvy.

Clenovia komisie ¢estne vyhlasuju, Ze nenastali skutocnosti podla smernice €. ,,,..mmmmsrsrsrers PrE
ktoré nemozu byt ¢lenom komisie ¢o potvrdzuju svojim podpisom.

V XY dfa ......

Osoba poverena VO / ¢lenovia komisie :



