Schvalena na zasadnuti OZ 27. 04. 2012

SMERNICA OBCE Nizna Boca
¢. 12012

upravujuca postup pri verejnom obstaravani zadavanim zakaziek na dodanie tovaru,

uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytovanie sluzieb s nizkou hodnotou.

CLI

Uvodné ustanovenia

1. V zmysle zakona ¢. 25/2006 o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych

zdkonov Vv zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,zakon*) schvaluje Obecné
zastupiteI'stvo na navrh Statutarneho zastupcu obce (verejného obstaravatela) tto
smernicu, ktord upravuje postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou.

2. Ciel'om tejto Smernice je zabezpecit' transparentnost’, hospodarnost’ a efektivnost’ pri
nakladani s verejnymi prostriedkami a podporit’ ¢estnti hospodarsku stt’az.

=

CL1I
Vymedzenie niektorych pojmov

Obec Nizna Boca je v zmysle § 6 zdkona verejnym obstaravatel'om.

Verejnym obstaravanim v zmysle zakona, Specifikované v tejto smernici, st postupy,
ktorymi sa zadavaju:

- zékazky na dodanie tovaru

- zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac

- zakazky na poskytnutie sluzieb

CL 111
Finan¢né limity pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

Zakazka s nizkou hodnotou — predpokladana hodnota v priebehu kalendarneho roka

alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden

kalendarny rok:

- pretovar a sluzby do 10 000,00 EUR bez DPH

- pre stavebné prace do 20 000,00 EUR bez DPH.

Do predpokladanej hodnoty z&kazky — bez DPH — sa zahrtfia:

- hodnota opakovanych plneni pri jednom druhu tovaru, sluzby a prac v priebehu
jedného kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy

- vietky pripadné prediZenia zmluvy.

Dodavka tovaru alebo poskytovanie sluzby, ktoré nie su nevyhnutné na splnenie

zmluvy na stavebné prace, sa nesmie zahrnut’ do predpokladanej hodnoty zakazky na

uskutocnenie stavebnych prac. Ak su stavebné prace alebo sluzba rozdelend do

niekol’kych Casti v rdmci zadvania jednej zakazky, z ktorych kazda bude predmetom

samostatnej zmluvy, predpokladana hodnota zakazky sa urci ako sucet vsetkych Casti

zakazky.




4. Ak je dodavka tovaru rozdelena na niekolko Casti v ramci zadavania jednej zakazky,
Z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota
zéakazky sa uré¢i ako sucet predpokladanych hodnot vsetkych Casti zakazky.

CL IV
Postup pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami

1. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa postupuje tak, aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2. Pri urCovani predpokladanej hodnoty zakazky sa musi vychadzat’ z ceny, za ktoru sa
obvykle predava rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v Case zabezpeCovania
dodania tovarov, poskytnutia sluzieb a uskuto¢nenia stavebnych prac.

3. Zamestnanec, Vv zodpovednosti ktorého je zadanie zakazky, najskér urci
predpokladand hodnotu predmetu zadkazky za sledované obdobie kalendarneho roka
resp. pocas platnosti zmluvy, a d’alej postupuje nasledovne:

a) Ak predpokladana hodnota predmetu zadkazky bude v sledovanom obdobi
nizsia alebo sa rovna:
- pri tovaroch a sluzbach do 1 000,00 EUR vratane bez DPH (za jeden druh)
- pri stavebnych pracach do 2 000,00 EUR vratane bez DPH (za jeden druh)
starosta obce, v ktorého kompetencii je obstaranie zakazky, zada zakazku na zaklade

doterajSich skusenosti priamo vybratému dodavatelovi. O vybere uchadzaca spiSe
spravu a tuto podpise. VVzor spravy je prilohou Smernice. Sprava a kdpia objednavky su
sucastou dokumentacie o zadani zakazky.

Pri postupe podla tohto bodu sa doklad o opravneni podnikat’ s predmetom zékazky
nie star§Sim ako 3 mesiace vyziada od uspesného uchadzaca len pri zadavani zékazky na
stavebné préce a na vsetky zakazky, ktoré si vyzaduji odbornu sposobilost’.

b) Ak predpokladana hodnota predmetu zdkazky bude v sledovanom obdobi
- pri tovaroch a sluzbach nad 1 000,00 EUR do 5 000,00 EUR vréatane bez DPH
- pri stavebnych préacach nad 2 000,00 EUR do 10 000,00 EUR vratane bez DPH

starosta obce, v kompetencii ktorého je zadanie zakazky, vyberie dodavatela na zaklade
prieskumu trhu oslovenim minimélne troch moZnych dodavatelov.

V pisomnej vyzve na predloZenie cenove] ponuky na predmet zakazky uvedie
minimalne poziadavky na predmet zdkazky, uvedie kritérium pre vyhodnotenie a upozorni na
povinnost’ doruéit’ ponuku v zalepenej obalke s heslom ,,vyzva + nazov zakazky“. Lehota na
podanie cenovej ponuky je 5 dni od odoslania vyzvy.

Pri postupe podl'a tohto bodu sa doklad o opravneni podnikat’ s predmetom zékazky
nie star$im ako 3 mesiace vyziada od Uspe$né¢ho uchddzaca len pri zadavani zdkazky na
stavebné préce.

Kritéeriom na vyber zakazky je najméd cena, technické vyhotovenie, funkéné
charakteristiky, environmentalne charakteristiky, prevadzkové ndklady, efektivnost
prevadzkovych nékladov, technickd pomoc, dostupnost sluzby, zaru¢né podmienky,
referencie, servisné sluzby a iné kritérid stanovené pre predmetny okruh zdkazky. Starosta



obce na zaklade stanovenych Kritérii vratane najnizSej ceny spiSe spravu o vybere
dodavatePa a oznami uchadzalom vysledok vyberu. Uspesnému uchadzadovi bude
vystavend objedndvka alebo snim moze byt uzavretd zmluva, ktora musi obsahovat
minimalne kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstardvania,
termin a sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok dodavatel'om predmetu zakazky.

c)Ak predpokladana hodnota predmetu zdkazky bude v sledovanom obdobi

- pri tovaroch a sluzbach nad 5 000,00 EUR do 10 000,- EUR vratane bez DPH
- pri stavebnych précach nad 10 000,00 EUR do 20 000,- EUR vréatane bez DPH
Obecné zastupitel’stvo vyberie dodavatela, na ziaklade prieskumu trhu uskuto¢neného

starostom a to oslovenim minimalne troch moZnych dodavatelov. V pripade, Ze poslanci
navrhnu uchadzacda, starosta je viazany tymto navrhom.

V pisomnej vyzve na predloZenie cenovej ponuky na predmet zdkazky sa uvedu
minimalne poziadavky na predmet zakazky a zaroven sa vyziada od uchadzacov fotokopia
dokladu o opravneni podnikat’ s predmetom zékazky, uvedie sa kritérium pre vyhodnotenie
aupozorni sa na povinnost' doruéit’ ponuku v zalepenej obalke s heslom ,,vyzva, nazov
. Lehota na podanie cenovej ponuky je 5 dni od odoslania vyzvy.

¢

zékazky + neotvara

Vyzva sa zaroven zverejni aj na www. stranke verejného obstaravatela t.j. obce NiZna
Boca.

Kritériom pre vyhodnotenie ponuk na dodavku tovarov a stavebnych prac je spravidla
byt zndma vsSetkym uchddzacom. Ak je kritérium ekonomicky najvyhodnejsia ponuka, tak
zamestnanec, ktory zodpovedd za Cinnosti pri zadavani predmetu zékazky, uréi jednotlivé
kritéria pre vyhodnotenie ponuk suvisiace s predmetom zékazky, ktorymi sU najmé cena,
technické  vyhotovenie, funkéné charakteristiky, environmentdlne charakteristiky,
prevadzkové nédklady, efektivnost prevadzkovych nédkladov, technickd pomoc, dostupnost’
sluzby, zaruéné podmienky, referencie, servisné sluzby a iné kritéria stanovené pre predmetny
okruh zakazky.

Pri dodavke sluzieb pre verejného obstardvatela moéZe byt kritériom cena alebo
kritérium odbornej sposobilosti, odbornych znalosti a zru¢nosti pre dany predmet zakazky.

O©Z Obecné zastupitel’stvo na zaklade Kritéria najniZSej ceny alebo ekonomicky
najvyhodnejSej ponuky vyberie zdkazku, starosta spiSe spravu o vybere dodavatela
a oznami uchadzac¢om vysledok vyberu.

Uspesného uchiadzaca vyzve na predlozenie ndvrhu zmluvy. S ispesnym uchadzaom
bude uzatvorend zmluva, ktora musi obsahovat minimalne kvalitativne, kvantitativne
a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin a sankcie za poruSenie
zmluvnych podmienok dodavatel'om predmetu zakazky.



ClL.V
Zavereéné ustanovenia

1. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu
verejného obstaravania — t. j 0zndmenia o0 vyhlaseni metody, vyzvy, sutazné podklady,
ponuky, menovacie dekréty Clenov komisie, vyhlasenia, koreSpondenciu
s uchadzacom, spravu o zakazke, zmluvu, vsetky ostatné suvisiace doklady a vystupy
a uchovava ich 5 rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk.

2. Pri zadavani zakazky s nizkymi hodnotami je dokumentacia archivovana 5 rokov po

zadani zékazky vystavenim objednavky alebo uzavretim zmluvy u zamestnanca

zodpovedného za zadanie zakazky.

Dohl'ad nad verejnym obstaravanim vykonava Urad pre verejné obstaravanie.

4. Kontrolu postupu zadavania podprahovych zédkaziek a kontrolu zadavania z&kaziek
s nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrolor obce.

5. Téato Smernica bola schvalena uznesenim Obecného zastupitel'stva v Niznej Boci dia
27.04.2012 ¢. uznesenia 14/2012

w

6. Smernica nadobuda uc¢innost’ dilom schvélenia Obecnym zastupitel'stvom v NiZnej
Boci.

V Niznej Boci dia 27. 04. 2012

Jozef Bohmer
starosta obce



Sprava o zakazke
(sucast dokumentdcie o verejnom obstaravani)

1. Verejny obstaravatel':  Obec NiZna Boca
ICO: 00315648

2. Typ zékazky: zakazka s nizkou hodnotou - pri tovaroch a sluzbdach do
1 000,00 EUR a pri dodani prac do 2 000,00 EUR

3. Zakazka na dodanie :

Q) TOVAIU vt
D) STUZDY ..o
(o) o] - TSRS

4. Identifik&cia Uspesného uchadzaca, ktorému bude zadana zakazka

(obchodné meno) (sidlo)
5. Odovodnenie vyberu uchadzaca:
6.Kone¢na hodnota zadanej zdkazky: bez DPH EUR

s DPH EUR.

Meno a podpis starostu, v kompetencii, ktorého je zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou pri
tovaroch a sluzbach do 1 000,00 EUR a pri stavebnych précach do 2 000,00 EUR.



Sprava o zakazke
(sucast dokumentdcie o verejnom obstaravani)

1. Verejny obstaravatel:  Obec NiZna Boca
ICO: 00315648

2. Typ zékazky: zékazka s nizkou hodnotou - pri tovaroch a sluzbach nad 1 000,00
EUR a pri dodani prac nad 2 000,00 EUR

3. Zakazka na dodanie :

4. Identifikécia uchadzacov, ktori predloZili ponuku na zaklade vyzvy:

(obchodné meno, sidlo) (cenovéa ponuka bez DPH)  ( ponuka s DPH)

............................................................................................ EUR virreeennneeennnneen. EUR
............................................................................................ EUR virreeennneeennnneen. EUR
............................................................................................ EUR vrrreeennineeennnnnen. EUR

5. Identifikacia vylu¢enych uchadzacov, ktori predloZili pisomnti ponuku:

(obchodné meno) (sidlo)

Odovodnenie ich vylucenia:

6. Identifikacia aspesného uchadzaca, ktorému bude zadana zakazka:

(obchodné meno) (sidlo)



Odoévodnenie vyberu tohto uchadzaca:

7. Konecna hodnota zadanej zakazky bez DPH EUR

s DPH EUR.

V Niznej Boci dna...........

Meno a podpis starostu, v kompetencii, ktorého je zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou pri
tovaroch a sluzbach nad 1 000,00 EUR a pri stavebnych pracach nad 2 000,00 EUR.



Sprava o zakazke
(nadlimitna,podlimitna alebo podprahova zakazka)
(sucast dokumentdcie o verejnom obstaravani)

1. Verejny obstaravatel:  Obec Nizna Boca
ICO: 00315648

2. Postup vo verejnom obstaravani:
(doplnte : verejna sutaz alebo uzsia sutaz alebo rokovacie konanie....)

3. Zakazka na dodanie :

Q) TOVAIU .oovveveeieec et KOd CPV ..o,
D) SIUZDY vt KO CPV ..o
(o) 1 o - (oSS TSSSSR KOd CPV ..o,

4. Identifikacia uchadzacov, ktori predlozili ponuku:

(obchodné meno, sidlo) (cenovéa ponuka bez DPH)  ( ponuka s DPH)

............................................................................................ EUR ceerieenreeniennneens EUR
............................................................................................ EUR ceerieenreeniennneens EUR
............................................................................................ EUR veerieenieeniennneen EUR

5. Identifikacia vylu¢enych uchadzacov, ktori predloZili pisomni ponuku:

(obchodné meno) (sidlo)

(obchodné meno) (sidlo)
Oddvodnenie vyberu tohto uchadzaca:

7. Konecna hodnota zadanej zakazky bez DPH EUR



s DPH EUR.

V Niznej Boci dna.........

Komisia vymenovana na vyhodnotenie ponuk:
(meno a priezvisko) (podpis)
Predseda: o e

CLENOVIA: oottt nree s i —————



